Panduan E-Logger Latihan

Nota:

I. Pastikan anda menggunakan browser Internet Explorer versi 7 ke atas
atau Moizilla Firefox versi 3 ke atas untuk mengelakkan
ketidakfungsian sistem.

2. Pastikan javascript diaktifkan.
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|. PENGESAHAN

|. Untuk penjawat kali pertama, sila masukkan No. Kad

Pengenalan anda untuk pengesahan. No. Kad
Pengenalan yang tidak disahkan akan ditolak oleh
sistem.

2. Bagi penjawat yang sudah berdaftar, sila klik pada
pautan yang berkenaan untuk log masuk.



2. PENDAFTARAN

Maklumat Pendaftaran

Isi No. Kad Pengenalan
(Format tanpa sengkang)

Isi Katalaluan
(Minimum 6 karakter)

|. Untuk penjawat kali pertama, selepas anda melepasi
proses pengesahan, anda akan dibawa ke halaman
pendaftaran.

2. Sila isi semua ruangan dengan maklumat yang betul
dan mengikut kehendak sistem.

3. Semak maklumat anda sebelum menekan butang
Daftar.



3. LOG MASUK

w emger- lﬂﬁhan File Info Edit Tetamu
Bahagian Surmber Manusis

|. Masukkan No. Kad Pengenalan anda (format tanpa

sengkang) dan Katalaluan.
2. Contoh ID Pengguna: 540609025599 (tanpa sengkang)



4. PAPARAN HADAPAN
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|. Setelah berjaya ke paparan hadapan, langkah pertama
ialah membuat permohonan kumpulan anda. Sila pilih
dan klik kumpulan yang berkaitan.



5. PERMOHONAN KUMPULAN

. Anda mendaftar masuk sebagai Abd Rahman Bin Salleh | Kali terakhir login: 2009-10-27 08:01:36 Log Keluar

Permohonan

@  Sila lengkapkan butiran pada MAKLUMAT PERIBADI seperti di bawah.

Nama

No. K/P
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Bangsa MELAYL ﬂ

Skim Perkhidmatan Perkhidmatan Pengangkutan (A)
Gred

Jawatan

Jabatan

Daftar!

|. Sila pastikan anda di paparan kumpulan yang betul.

2. Sila isi pada semua ruangan dengan maklumat yang
tepat dengan anda.

3. Semak maklumat anda sebelum menekan butang
Daftar.



6. PERMOHONAN KURSUS
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2. Kursiis B Latihan
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|. Selepas selesai membuat permohonan kumpulan, anda
boleh terus memohon kemasukan maklumat kursus
dan latihan anda.

2. Pilih jenis latihan yang berkaitan dengan maklumat
latihan anda dan klik untuk ke halaman Tambah
Kursus dan Latihan.



7. SENARAI KURSUS
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|. Untuk menambah kursus dan latihan, sila klik Tambah.
2. Kursus yang anda tambah akan diproses dan disahkan
oleh Ketua Jabatan anda.



8. TAMBAH KURSUS

|. Sila isi pada semua ruangan dengan betul untuk

memastikan maklumat latihan disimpan dan dianalisis
dengan tepat.

2. Bilangan jam akan dihitung secara automatik
berdasarkan maklumat Tarikh anda. Sila pastikan
maklumat Tarikh anda betul dan tepat untuk
memastikan hitungan dapat dibuat dengan betul.



9. AKSES PEGAWAI
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2. Kursis & Latthan 3. Sermakan

|. Pegawai Elogger mempunyai akses tambahan seperti
Paparan Laporan, Statistik dan Pengesahan Kursus dan
Latihan.



